
ハ ン ド メ イ ド 作 家 出 店 者 注 意 事 項 _2020.06   
  
【ス プ レッ ド シー ト に つ い て】   
（１） ス プ レッ ド シー ト の ⼊ ⼒ が わ か ら な い 場 合 は、 吉 ⽥ さ ん に 聞 い て く だ さ い。   
  
（２） ピ ン ク の ⾊ が つ い た セ ル (品 番 と 品 名、 納 品 ⽇、 価 格、 引 き 上 げ ⽇) 以 外 は 絶 対 に 触 ら な い で 
く だ さ い。 計 算 式 が 崩 れ ま す。   
  
（３） 記 ⼊ の 数 字 は 必 ず 半 ⾓ で お 願 い し ま す。   
  
☆ 納 品 の 流 れ   
  
① ス プ レッ ド シー ト の 『商 品 番 号』 『価 格』 『納 品 ⽇』 に ⼊ ⼒ す る   

  
② 値 札 の 価 格、 品 番、 ア ル ファ ベッ ト が 書 い て あ る ⾯ を 写 真 に 取 る （⽂ 字 が 読 め る ⼤ き さ で）   
③ 写 真 を 納 品 LINE に 送 る   
④ 納 品 後 BOX の 写 真 を とっ て 納 品 LINE に 送 る。   
⑤ 確 認 し て も ら う   
  
★ 引 き 上 げ の 流 れ   
  
❶ 引 き 上 げ る 品 の 値 札 の 価 格、 品 番、 ア ル ファ ベッ ト が 書 い て あ る ⾯ を 写 真 に 取 る （⽂ 字 が 読 め 
る ⼤ き さ で）   
❷ 納 品 LINE に 送 る   
❸ ス プ レッ ド シー ト の 『引 き 上 げ ⽇』 に ⽇ 付 を ⼊ ⼒   
❹ 確 認 し て も ら う   
  
【翌 ⽉ の シー ト の 作 成 ⽅ 法】   
（１） コ ピー を 作 成 し て 名 前 を そ の ⽉ の も の に す る   

  
  



（２） 新 し い ⽉ の シー ト の み 前 ⽉ に 売 れ た 物 を 削 除 し て く だ さ い。 前 ⽉ の シー ト は そ の ま ま 触 ら 
な い。   

  
  
  
【納 品 時 の 注 意 事 項】   
（１） 値 札 は シー ル 不 可。 サ イ ズ は 2.5 ㎝ ×1.2 ㎝ 〜 4.5 ㎝ ×2.5 ㎝ 程 度   
  
（２） 読 み や す い 字 体 で。 サ イ ズ は 8pt 程 度   
  
（３） 値 段 は 100 円 単 位   
  
（４） 割 り 当 て ア ル ファ ベッ ト、 値 段、 品 番 を 必 ず 値 札 の 同 じ ⾯ に 記 ⼊ す る こ と   
  
（５） 値 札 を ⽌ め る の に マ ス キ ン グ テー プ を 使 ⽤ す る 際 は 上 か ら セ ロ ファ ン テー プ で 補 強 す る こ 
と （す ぐ 剥 が れ て し ま う の で）   
  
（６） 納 品 前、 納 品 後 に ポ エ ム の レ ジ の ⽅ に 声 か け す る （盗 難 と 間 違 え ら れ る）   
  
（７） お 客 様 が ⼊っ て き た ら す ぐ に 店 外 に 出 て 待 機 （邪 魔 に な る の で）   
  
【ワー ク ショッ プ の 注 意 事 項】 ※ コ ロ ナ 渦 は 雪 丸 茶 屋 の み に て 開 催   
■   ポ エ ム で の 開 催   
  
（１） 1 ⼈ ワ ン オー ダー。 コー ヒー、 紅 茶 は 300 円 程 度、 品 に よっ て 値 段 が 変 わ る   
  
（２） ワー ク ショッ プ 開 催 の 有 無 は 開 催 ⽇ 前 ⽇ 10 時 ま で に  oji.mirai@gmail.com  に メー ル す る こ と   
  
（３） ワー ク ショッ プ 開 催 後 は 参 加 ⼈ 数、 開 催 の 様 ⼦、 写 真 を  oji.mirai@gmail.com  に メー ル。 
SNS 等 で 使 ⽤ し ま す。   
  
（４） 電 源 を 使 う ⽅ は 延 ⻑ コー ド を 持 参 す る   
  
（５） 机 が 汚 れ な い よ う テー ブ ル ク ロ ス や 新 聞 紙 な ど で 保 護 す る。 終 了 後 は 綺 麗 に ⽚ 付 け る   
  
（６） 開 催 時 に 出 た ご み は 持 ち 帰 る   
  
（７） ワー ク ショッ プ に 関 係 の な い 無 理 な 勧 誘 は 禁 ⽌   
  
（８） ワー ク ショッ プ 開 催 に い た だ け る ド リ ン ク 割 引 券 は ワー ク ショッ プ 時 に は 使 ⽤ で き ま せ 
ん。 次 回 ポ エ ム ご 利 ⽤ 時 に ご 使 ⽤ く だ さ い。   

mailto:oji.mirai@gmail.com
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（９） ⼈ 数 に ⾒ 合っ た 席 の 利 ⽤ を お 願 い し ま す。 1 ⼈ 1 椅 ⼦ ス ペー ス。 荷 物 置 き 場 が 必 要 な ⽅ は 
テー ブ ル を 持 参 し て も OK で す。   
  
（１ ０） 開 催 後 は 実 施 報 告 記 事 を 作 成 し て 確 認 を 取っ た 後 掲 載。 （ WordPress 使 ⽤）   
  
★ ワー ク ショッ プ 希 望 ⽇ が 重 なっ た 場 合、 希 望 ⽇ が 少 な い ⽅ 優 先 と さ せ て い た だ き ま す。   
★ ワー ク ショッ プ 実 施 時 間 は 10 時 か ら 12 時、 14 時 〜 16 時 45 分 の 間 で お 願 い し ま す。 延 ⻑ 不 可。   
★ リー ベ ル で の イ ベ ン ト 時、 臨 時 休 業、 ⻑ 期 休 暇、 ま た 災 害 時 （地 域 交 流 セ ン ター が 避 難 所 と な 
る た め） な ど 急 遽 実 施 で き な く な る 場 合 が あ り ま す。   
  

■   雪 丸 茶 屋 で の 開 催   雪 丸 茶 屋 の Instagram の メッ セー ジ よ り 店 主 の 今 井 さ ん 宛 に メッ セー ジ を 
送 る。 そ の 後 の 開 催 ま で は、 雪 丸 茶 屋 さ ん の 指 ⽰ に し た が う。   
https://www.instagram.com/yukimarucyaya/   
  
【ワー ク ショッ プ チ ラ シ を 作 成 す る 場 合】 ※ 可 能 で あ れ ば PDF 化 す る     
（１） 『ハ ン ド メ イ ド 作 家 の お 店 ichigo 』   の ワー ク ショッ プ と 分 か る よ う に   
  
（２） 屋 号   
  
（３） 講 師 名   
  
（４） 実 施 内 容   

⾒ 本   
（５） 開 催 ⽇ 時   
  
（６） 費 ⽤   
  
（７） 定 員   
  
（８） 持 ち 物   
  
（９） ワー ク ショッ プ に お け る 注 意 事 項 （例） 汚 れ る の で 服 装 注 意、 内 容 が 変 わ る 場 合 が あ る 等   
  
（１ ０） 開 催 場 所 ： 雪 丸 カ フェ   ポ エ ム   奈 良 県 北 葛 城 郡 王 寺 町 久 度 2 丁 ⽬ ２ － １   りー べ る 王 寺 
東 館 5 階   地 域 交 流 セ ン ター 内   
  
（１ １） 申 し 込 み 先 ： 電 話 番 号、 メー ル ア ド レ ス、 SNS 、 QR コー ド な ど   
  
（１ ２） ichigo 運 営 会 社 Women’sFutureCenter （平 ⽇ 9 時 〜 17 時）   
Tel:0742-26-5166   
  
【 BOX に つ い て】   
★ 最 上 段 は 落 下 に 注 意   
★ 破 損 時、 盗 難 時 の 補 償 は あ り ま せ ん。   
★ 緩 衝 材 が 必 要 な ⽅ は ご ⾃ ⾝ で ご ⽤ 意 く だ さ い。   
  
  
【売 上 に つ い て】   
2 週 に 1 回 反 映 予 定 で す。  
翌 ⽉ の 勉 強 会 で 売 上 ⾦ を お 渡 し い た し ま す。   
  


